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技术合同认定登记系统操作指引

一、账号注册（如已注册则跳至第二步）

（一）登陆 http://pro.gdstc.gd.gov.cn 访问广东省科技业务管理

阳光政务平台注册单位账号，如有则直接登录。

（二）申报单位信息维护（单位信息填写完整，是技术合同登记

的前置条件），系统管理->单位信息管理->本单位信息维护。分别填

写“单位基本信息”、“单位科研条件情况”、“单位财务状况”、“附件信息”，

填写完成后提交。

二、技术合同登记设置（如已设置则跳至第三步）

（一）单位管理员角色登陆系统（即第一步注册的账号），系统

管理->单位信息管理->技术合同登记设置，如下图：

（二）填写单位基本信息，选择“佛山市科技金融协会”为默认二

级登记点，提交表单。

三、配置项目负责人角色（如已设置则跳至第四步）

（一）添加新人员，系统管理->人员管理->添加新人员，如下

图：
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（二）设置项目负责人信息，填写“姓名”、“电子邮箱（登陆账号）”、

“手机号码”、“角色”选择项目负责人，保存。如下图：

（三）激活项目负责人账号，登陆对应负责人填写的邮箱，根据

平台的激活邮件指引，激活账号。

四、项目负责人信息维护（单位信息填写完整，是技术合同登记

的前置条件，如已设置则跳至第五步）

（一）项目负责人角色登陆系统，系统管理->个人设置->个人

信息维护，如下图：

（二）填写“基本信息”、“个人简介”、“教育、工作经历”、“佐证材料”，

提交审核。

（三）单位管理员角色登陆系统，系统管理->人员管理->人员/

权限管理，审核项目负责人提交的信息，如下图：
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五、技术合同登记申请

（一）项目负责人角色登陆系统，申报管理->填写申请书->新

增项目申请，如下图：

（二）选择相应类别进行申请，区域创新能力与支撑保障体系建

设->技术合同认定登记，如下图：
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（三）选择“卖方单位”填写申请

（四）填写“真实性承诺函”、“卖方信息”、“买方信息”、“合同信息”、

上传合同文本等至“附件清单”，填写完毕后，提交审核，如下图：
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注意在“合同信息”栏里的登记机构，务必选择“佛山市科技金融协会”

六、协会将对提交的技术合同认定登记信息及相关附件进行审核。


